Lacrndo (efrorelt

T
Velez-Méloga, a 06 de febrero de 2025 - -

Estimados propietarios de la CP VILLA DEL LIMONAR

A continuacién, comparte con usted los datos més relevantes del
presupuesto solicitado, agradeciendo la confianza depositada en este equipo

de trabajo.

J

C/ Porteria del Carmen, 2. Local 26K Francisco José Gonzdlez Navas
Vélez-Mdalaga (Mélaga)

951 514 353 ?w” . GMW
661 951 439 i

Abogado-Administrador de Fi
gnnavudmon@Gmail.com Colegiado ;::: ;:5; Fincas
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FRANCISCO JOSE GONZALEZ NAVAS
TROGADG ADMINTSTAADOR DI [INCAS

Art. 20 LPH “Corresponde al administrador:
a) Velar por el buen régimen de la casa, sus instaiucion=s y servicios, y hacer a
estos efectos las oportunas advertencias y apercihimientos o {os titulares.
b) Preparar con la debida antelacién y someter o la Junta el plan de gasivs
previsibles, proponiendo los medios necesarios para hacer frente a los mismos.
c) Atender a la conservacion y entretenimiento de la casa, disponiendo las
reparaciones y medidas que resulten urgentes, dando inmediata cuenta de ellas
al presidente o, en su caso, a los propietarios.
d) Ejecutar los acuerdos adoptados en materia de obras y efectuar los pagos y
realizar los cobros que sean procedentes.
e) Actuar, en su caso, como secretario de la Junta y custodiar a disposicién de los

titulares la documentacion de la comunidad.

f) Todas las demds atribuciones que se confieran por la Junta.”

SERVICIOS A PRESTAR A LA COMUNIDAD DE PROPIETARIOS VILLA DEL LIMONAR
Proyecto de Administracién Integral, estudiado segtin los siguientes datos de la

Comunidad de Propietarios Villa del Limonar.

DESCRIPCION DEL PRESUPUESTO

5 PROPIEDADES .........cocoeenrimmmmmnesiissiiasnnsnnnns 151 viviendas (casas adosadas), piscina

y parque.
= Servicios SRS Todos los contratados necesarios para

el correcto funcionamiento de todas las instalaciones, incluido asesoramiento juridico,

laboral y tributario.

LIBROS COMUNITARIOS
Custodia de los siguientes libros:

= Actas de comunidad.
= Documentos contables:
- Ingresos y gastos.
- Tesorerfa (Caja y Bancos).

951 514 353

661 951 439
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FRANCISCO JOSE GONZALEZ HAVAS

TROGADO ADMINIRADDR DI 1INCAS

Los datos de contabilidad se efectuaran en soporte inform:iti-.

JUNTAS DE PROPIETARIOS

= Convocatoria de Juntas tanto Ordinarias como Extragrei g
= Asistencia del Administrador a las Juntas.

=  Redaccién de Actas.

= Remitir actas a los propietarios dentro de los 20 dias de la fecha de su celebracion.
=  LaJunta Ordinaria se celebrard al menos una vez al afio

= Las Juntas Extraordinarias cada vez que sean necesarias y convocadas segun

legislacidn vigente.

GESTION ECONOMICA - ADMINISTRATIVA
= Solicitud del CIF, y etiquetas identificativas.
=  Elaboracién de néminas de trabajadores de la comunidad, seguros sociales y demds
actuaciones frente a Seguridad Social y hacienda. Gestién del pago de estos.
= Emisién y puesta al cobro en Entidad Bancaria de los recibos comunitarios.
= Cobro de morosos. (No incluidos gastos Judiciales).
= Gestiones Bancarias.
= Gestiones con la Administracién Local.
= Presentacién modelos y declaraciones correspondientes ante la Agencia Tributaria.

La cuenta bancaria, estard a nombre de la Comunidad, con las firmas de las personas
autorizadas por la junta de propietarios.

Aconsejable dos personas de la Junta como minimo, firma mancomunada.

GESTIONES DE OBRAS - CONSERVACION Y MANTENIMIENTO
Gestiones necesarias con proveedores, desde peticiones de ofertas, adjudicacion y

terminacién de obras.

= Proveedores.

o Compafifa Eléctrica.

o Compaififas de Gas.

o Compafila de agua.

o Compafia para el mantenimiento de instalacién TV.
= Especialistas.

o Electricistas. Fontaneros.

o Pintores.
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FRANCISCO JOSE GONZALEZ NAVAS
AROGADO ADMINSTRADOR OF 1INCAS

1. SERVICIOS ABOGADOS-ADMINISTRADORES DE FINCAS

A través de la Administracién, se pueden obtener beneficios basados en [a ¢ coericzivia
capacidad de cada uno de los profesionales que trabajan en nuestro despache Alioganss,
administradores de Fincas y economistas, asi como una mayor eficacia dentro de ia amglia
variedad de servicios que cubre, todos ellos enfocados principalmente a la consecucion de una
mejor y mas global prestacién, de forma que cualquier necesidad que pudiera tener cualquiera
de nuestros administrados, tenga una répida y eficaz respuesta.

Igualmente, si la comunidad lo necesita, acudiremos a las Junta de Propietarios con
traductores de alemdn y/o inglés, y se remitiran las convocatorias y las actas en estos dos

idiomas, sin coste adicional para la comunidad.

2. ASESORIA JURIDICA

El servicio de administracién pone a disposicién de la Comunidad su equipo de Abogados,
expertos en Derecho Civil, Laboral, Mercantil y Procesal, quienes prestaran al Presidente o los
propietarios reunidos en Junta todo el asesoramiento Juridico que sea preciso sin coste

adicional alguno para la comunidad.

En Vélez-Malaga, 06 de febrero de dos mil veintiséis.-
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Fdo. D. Francisco J. Gonzdlez Navas
Abogado. Clgdo 6481 Abogacia de Mélaga
Administrador de Fincas. Clgdo. 2457 CAF Mdlaga

C/ Porteria del Carmen. 2 Local 26K % 951 514 353
Velez-Malaga (Malaga) 661 951 439 E gmavadman@gme |
@gmailcom




T

FRANCISCO JOSE GONZALEZ NAVAS
ANGCADO ADWINISTRADORDLIINCAS

o Albaniles, etc.
= Mantenimiento y reparaciones.
o Mantenimiento de las instalaciones y elementos comunitarios.
Estudio con la Junta de las necesidades de mantenimiento y de reparaciones

o
comunitarias.
Solicitud de los presupuestos necesarios para las reparaciones Yy
mantenimiento.

|
EJECUTAR LOS ACUERDOS ADOPTADOS en materia de obras, efectuar los pagos y

realizar los cobros que sean procedentes. Todos los pagos se realizaran, al menos, con el Visto

Bueno del presidente.

ESTADOS ECONOMICOS

= Estudio y elaboracién del presupuesto anual.
Estado anual de Ingresos y Gastos, Cuentas Bancarias y Recibos pendientes a todos los
Propietarios.
lgualmente, se facilitardA en todo momento cuanta
propietarios sobre los Estados Contables y facturacién.

informacién soliciten los

ATENCION DIRECTA A LOS PROPIETARIOS

a los propietarios para cualquier aclaracién o consulta que
en su despacho. Para caso de emergencias, se facilitara el
horas al dia, todos los dias de

El Administrador atenderd,
precisen, para temas comunitarios,
teléfono mévil de la administracién, el cual estara disponible 24

la semana.
HONORARIOS PROFESIONALES

Los honorarios profesionales ascenderén a TRESCIENTOS SETENTA EUROS (370,00
€) MENSUALES MAS IVA.

A dicha cuantia se le aplicardn las retenciones correspondientes vigentes en cada momento.

ANEXO

Queda incluido en el presente presupuesto, y como consecuencia de los
profesionales que constituyen nuestro equipo de trabajo, asesoramiento juridico previo a via
judicial, asesoramiento econdémico y contable, elaboracién de néminas y seguros sociales, asi

como el resto de las tareas relacionadas con los trabajadores de la comunidad (si los hubiera).

El presente presupuesto no incluye gastos de franqueo.

C/ Porteria del Carmen, 2 Local 26K % 951 514 353
66) 951 439 E gnnavadmon@gmail com

Velez Malaga (Malaga)




